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Dabrowa Tarnowska, dn. 08.05.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/05/SZK

dotyczace $wiadczenia ustug w zakresie organizacji i przeprowadzenia szkolen dla Uczestnikéw/czek projektu
»Aktywni na czasie” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020, OS priorytetowa IX Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie 9.1.2. Aktywna integracja, ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu nr RPMP.09.01.01-12-0153/16-00.

ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
CDIS Centrum Doradztwa Inwestycyjnego i Szkolen Adrian Janas z siedzibg przy ul. $w. Brata Alberta
Chmielowskiego 4, 33-200 Dgbrowa Tarnowska, NIP: 871-151-70-61, REGON: 120502800.
Biuro projektu: ul. Popietuszki 6, 33-200 Dgbrowa Tarnowska.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
2. Rodzaj zaméwienia

Ustugi

3. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i przeprowadzenia szkolen
z tematow okreslonych w czesciach opisanych ponizej. Zapytanie podzielono na 10 czesci:
1) Czesc¢ 1 -,Opiekun oséb starszych” dla 14 oséb;
2) Czes¢ 2 -, Kurs komputerowy z modutem obstugi kas fiskalnych dla 7 oséb;
3) Czesé 3 - ,Magazynier z obstugg wdzka widtowego” dla 1 osoby;
4) Czesc 4 -, Ksiegowosé — | stopien” dla 4 oséb;
5) Cze$é 5 -, Kurs komputerowy z modutem nowoczesnych technik sprzedazy” dla 6 oséb;
6) Czes¢ 6 - ,Elektryk” dla 2 oséb;
7) Czes$é7 - ,Florystyka” dla 1 osoby;
8) Czes¢ 8 -, Kelner —barman” dla 1 osoby;
9) Czes$é¢9 -, Kurs komputery” dla 2 oséb;
10) Czesc¢ 10 - ,,Cukiernik” dla 2 osdb.

Szczegotowy zakres zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV)
Ustugi szkolenia zawodowego 80530000-8

5. Oferty czesciowe
Dopuszczalne jest sktadanie ofert czeSciowych na poszczegdlne czesci okreslone w pkt. 3 zapytania.
W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zatgczniki nr 5 i 6 do zapytania ofertowego nalezy

wypetnié¢ osobno dla kazdej z czesci.

Oferta powinna zawiera¢ peten zakres ustug dla danej czesci zapytania, zgodnie z przedmiotem zamdwienia
przedstawionym w Zataczniku nr 1.

6. Czas trwania zaméwienia / termin wykonania: 19.05.2017r. — 31.07.2017r.

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
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1) Czas trwania zmdwienia moze ulec wydtuzeniu — wytacznie za zgoda Zamawiajgcego, w sytuacji
wystapienia okolicznosci, ktérych przyczyna nie wynika bezposrednio z winy Wykonawcyl.

2) Zajecia beda realizowane w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach pomiedzy 08:00
a 18:00 po maksymalnie 8 godzin dydaktycznych2 dziennie, przy czym dla czesci 4 i 8 zapytania (tj.
kursow ksiegowos¢ | stopien i kelner — barman) zajecia mogg odbywaé sie maksymalnie 4 razy
w tygodniu i po godzinie 16:00. W trakcie zaje¢ zaplanowane s3 regularne przerwy w ilosci nie mniejszej
niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

3) Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie pod warunkiem uzgodnienia tego faktu z Uczestnikami i za zgoda
Zamawiajgcego.

4) Termin wykonania zamoéwienia musi obejmowac zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w tym:
egzamin wewnetrzny i egzamin certyfikujacy/kwalifikacyjny3.

7. Miejsce realizacji zamodwienia: Dgbrowa Tarnowska.

INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, FINANSOWYM, EKONOMICZNYM | TECHNICZNYM
8. Wadium / zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nie przewiduje sie wadium / zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Zaliczki / ptatnosé czeSciowa
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Nie przewiduje sie ptatnosci czesciowej.

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw.
O zamoOwienie moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy facznie spetniajg nastepujace warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zaméwienia, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania i posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz.U.2016.645 z pdzn. zm.).

Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

2) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajagcej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegétowego.
Nalezy wypetnic¢ Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

3) Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

M.in. w przypadku wystgpienia takich okolicznosci jak: powazna choroba wymagajaca hospitalizacji lub inna diugotrwata ale przejsciowa
niezdolnos$¢ do uczestnictwa badZ prowadzenia szkolenia, zaginiecie, dziatanie sity wyiszej, zdarzenie losowe uniemozliwiajgce zakoriczenie
szkolenia w okreslonym terminie.

2
1 godzina dydaktyczna to 45 minut.

3 Egzamin certyfikujacy nie dotyczy czesci 10 zapytania tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.
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lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.



Fundusze .
. - ',\ H H
ropeiie A\ MALOPOLSKA ..onesees [l
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Nalezy wypetni¢ Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
W przypadku ofert wspdlnych nalezy ztozy¢ OSwiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3, o ktéorym mowa
powyzej, podpisane osobno przez kazdego cztonka konsorcjum w imieniu swojej firmy oraz umowe
konsorcjum podpisang przez wszystkich cztonkéw konsorcjum.

4) Posiadajg wiedze i doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolern (z tematyki poszczegdlnych czesci
zapytania) w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania, czyli od 08 maja 2014r. do 07
maja 2017r. tj.:

a) W ramach czesci 1 — minimum 14 przeszkolonych oséb;
b) W ramach czesci 2 — minimum 7 przeszkolonych oséb;
c) W ramach czesci 3 — minimum 1 przeszkolona osoba;
d) W ramach czesci 4 — minimum 4 przeszkolone osoby;
e) W ramach czesci 5 — minimum 6 przeszkolonych osdb;
f) W ramach czesci 6 — minimum 2 przeszkolone osoby;
g) W ramach czesci 7 — minimum 1 przeszkolona osoba;
h) W ramach czesci 8 — minimum 1 przeszkolona osoba;
i) W ramach czesci 9 — minimum 2 przeszkolone osoby;
j) W ramach czesci 10 — minimum 2 przeszkolone osoby.
Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

5) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Kazdy trener/instruktor, ktory bedzie realizowat szkolenie posiada doswiadczenie zawodowe
odpowiednie do zakresu tematycznego prowadzonych szkoleri”.
Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz dotgczyé
a) CVtrenera/dw ktdry bedzie realizowat szkolenie i
b) kopie dokumentdow potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie, w tym m.in.: umowy, swiadectwa

pracy, referencje, zaswiadczenia od instytucji lub inne.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

6) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamdwienia
spetniajacym przepisy BHP, w tym:
a) salg szkoleniowg do przeprowadzenia zaje¢ — zapewniajgcg komfort uczenia sie i wyposazong
w niezbedny do realizacji szkolenia sprzet;
b) pomieszczeniem/miejscem przeznaczonym do $wiadczenia ustug cateringowych.
Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

7) Przedstawi zgodny z opisem przedmiotu zamoéwienia program i harmonogram szkolenia.

* potwierdzenie do$wiadczenia zawodowego musi wynikaé z CV — konieczne jest podanie dat zatrudnienia, nazwy instytucji i zakresu
wykonywanych obowigzkéw oraz dodatkowo z innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie w/w wymagania m.in. umowy,
Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia od instytucji lub inne.
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Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin, wyktadowce, date i miejsce realizacji

szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki pomiaru efektéw, liczbe godzin szkolenia z danego tematu
i tematyke zajec.
Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut szkolenia, wyktadowce

i godziny realizacji szkolenia.
Nalezy wypetni¢ Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

8) Szkolenie/kurs zostanie zakoriczone odpowiednio:

a) Cze$¢ 1 — egzaminem certyfikujgcym VCC lub innym réwnowainym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia) potwierdzajgcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

b) Czes$¢ 2 — egzaminem certyfikujagcym VCC lub ECDL lub innym rownowaznym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektow uczenia) potwierdzajgcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

c) Czes¢ 3 — egzaminem kwalifikacyjnym przed Komisja z Urzedu Dozoru Technicznego;

d) Czes¢ 4 — egzaminem certyfikujgcym VCC lub innym réwnowainym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéow uczenia) potwierdzajagcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

e) Czesc 5 — egzaminem certyfikujagcym VCC lub ECDL lub innym réwnowaznym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia) potwierdzajgcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

f) Czes$c¢ 6 — egzaminem kwalifikacyjnym przed Komisjg z Urzedu Regulacji Energetyki;

g) Cze$¢ 7 — egzaminem certyfikujgcym VCC lub innym réwnowaznym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia) potwierdzajgcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

h) Czes¢ 8 — egzaminem certyfikujgcym VCC lub innym réwnowaznym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéow uczenia) potwierdzajagcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie;

i) Czes¢ 9 — egzaminem certyfikujagcym VCC lub ECDL lub innym réwnowaznym (w zakresie walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia) potwierdzajgcym uzyskanie uprawnien/kwalifikacji/kwalifikacji
w zawodzie

i wydaniem Uczestnikom/-czkom certyfikatéw/swiadectw potwierdzajacych uzyskanie

uprawnieni/kwalifikacji/kwalifikacji w zawodzie.

Przez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik walidacji i certyfikowania

przeprowadzonych przez wtasciwe organy, potwierdzajgcy tym samym osiggniecie efektéw uczenia sie

spetniajgcych okreslone standardy. W zwigzku z powyzszym, szkolenie zostanie uznane za zakoriczone

pod warunkiem, ze efekty uczenia sie zostaty poddane weryfikacji w ramach walidacji (np.

z wykorzystaniem metody egzaminu). Nalezy przy tym podkresli¢, ze walidacja oraz certyfikowanie

muszg zostac przeprowadzone przez uprawniong do tego instytucje. Tym samym zdanie tzw. egzaminu

wewnetrznego przeprowadzonego przez Wykonawce i otrzymanie zaswiadczenia/certyfikatu

potwierdzajgcego ukonczenie kursu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem kwalifikacji.5

Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

Powyisze zapisy wynikaja z dokumentu: ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych przez Europejski Fundusz Spoteczny” z dnia 26.04.2016r.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
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UWAGA:
Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, ktére oceniane sg
zero — jedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia). Nie spetnienie ktéregokolwiek z w/w
warunkéow udziatu w postepowaniu (tj. punkt 10 podpunkt 1,2,3,4,5,6,7,8) bedzie skutkowato
odrzuceniem Oferty Wykonawcy.
Wszystkie zataczniki nalezy wypetni¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych
warunkow udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotaczy¢ takie dokumenty, z ktérych jednoznacznie
wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu. Oferty, ktére nie spetnig tego
wymagania zostang odrzucone.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do moiliwosci potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
wszystkich warunkéw wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.

Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku innych podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego Zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego.

2) Oswiadczenie dotyczqce wykazu przeszkolonych oséb, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

3) CV trenera/ow i kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez niego/nich doswiadczenia
zawodowego.

4) Program i harmonogram szkolenia wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

5) Lista sprawdzajgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznaé za kwalifikacje wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Nie ztozenie wyzej wymienionych dokumentow lub ztozenie w takiej formie, z ktérej nie bedzie jednoznacznie

wynikato spetnienie  w/w_warunkéw bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty Wykonawcy. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku:

oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy oswiadcza, ze dokumenty objete tajemnicg przedsiebiorstwa ztozone przez Oferentdw nie bedg

udostepniane innym Uczestnikom postepowania, a dane osobowe zawarte w ofertach bedg wykorzystywane

dla potrzeb niezbednych do procesu oceny ofert i realizacji szkolenia objetego zapytaniem ofertowym.

PROCEDURA
12. Tryb udzielenia zamoéwienia

1) Zamawiajgcy jest podmiotem, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 z pdzn. zm.). W zwigzku z tym, ze
niniejsze zamowienie jest finansowane ze S$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego, zgodnie z umowg o dofinansowanie niniejsze postepowanie toczy sie
w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 wrzesnia 2016r. i inne aktualnie obowigzujgce
w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na

lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.



Fundusze . ; ;
Europeijskie M\\; Unia Europejska
prograf\ RJegionalny k MALO POLS'(A Europejski Fundusz Spoteczny
2) Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych niniejszego zamodwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest
w sposob transparentny.

13. Kryteria oceny ofert
Wybér Oferty dokonany zostanie na podstawie:
1) t3acznej ceny (wartosci brutto) wykonania zamdwienia,
2) doswiadczenia Wykonawcy,
Cena bedzie stanowita 60% badanej Oferty, pozostate 40% bedzie stanowito doswiadczenie wykonawcy.

Doswiadczenie wykonawcy bedzie oceniane na podstawie facznej liczby wykazanych w Zatgczniku nr 4
przeszkolonych oséb z tematyki objetej czedcig zapytania na ktérg oferta jest sktadana. Wykonawca moze
udowodni¢ przeszkolenie wiekszej liczby osdb niz zostato to okreslone w pkt. 10, podpunkcie 4, co bedzie miato
wptyw na oceng Oferty.

Opis sposobu obliczenia oceny Oferty:
Ocena Ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujgcych zasad:
1) Cena (C) - 60%
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene obejmujgca tgczng wartos¢ wykonania danej
czesci zamowienia otrzyma 60 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednia
liczbe punktow wynikajgcy z ponizszego wyliczenia:

Cena brutto Oferty najtanszej
C= Cena Oferty badane;j x 100 pkt x 60%

2) Doswiadczenie (D) — 40%
Wykonawca, ktory wykaze najwiekszg liczbe przeszkolonych oséb z tematu danej czesci
zapytania otrzyma 40 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobedg odpowiednia liczbe
punktow wynikajacg z ponizszego wyliczenia:

Liczba przeszkolonych oséb Oferty badanej

D= Liczba przeszkolonych oséb w Ofercie zawierajgcej  x 100 pkt x 40%
najwiekszg liczbe wykonanych ustug

tacznie badana Oferta otrzyma punkty wedtug nastepujgcego wzoru: SP=C+D
SP — suma punktéw Oferty w oparciu o ustalone kryteria,
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ceny oferty,
D - liczba punktéw uzyskanych w kryterium Doswiadczenie Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o wszystkie
kryteria i wyliczenia o ktérych mowa powyzej.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowa najwieksza liczbe punktéw Zamdwienie zostanie
udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawit nizszg cene. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie
rownowazne cenowo Zamawiajacy zwrdci sie do Oferentdw o przedstawienie Ofert dodatkowych w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
14. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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. Termin oraz miejsce sktadania ofert

Termin sktadania ofert wyznaczono na 16 maja 2017r. (wigzaca jest data wptywu Oferty do Biura projektu

lub na elektroniczna skrzynke pocztowga). Oferte mozna sktadac:

1)

2)

Osobiscie lub pocztg w Biurze projektu: ul. Popietuszki 6, 33-200 Dgbrowa Tarnowska (w godzinach
pracy biura tj. 8:00 — 16:00),
E-mailem na adres: zapytania.cdis@gmail.com

16. Osoby do kontaktu
Osobg wyznaczong do kontaktu oraz udzielajgcg informacji na temat wypetniania dokumentéw jest Pan

17

18.

Adrian Janas, tel. 604 062 946, e-mail: zapytania.cdis@gmail.com

. Termin zwigzania Oferta

Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych poczgwszy od uptywu terminu sktadania ofert

wskazanego w pkt. 15.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Sposodb sporzadzenia Oferty

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zamodwieniu
i przygotowac Oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, jednakze moze ona obejmowaé wiecej niz jedng czesc
zapytania.

W przypadku gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy nalezy dotgczy¢ wiasciwe petnomocnictwo.

Oferte mozna skfada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzdr przedstawiono w Zatgczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z Ofertg konieczne jest ztozenie dotgczonych jako wzor
Zatgcznikéw nr 3, 4, 5, 6 do zapytania ofertowego oraz pozostatych zatacznikéw, o ktérych mowa w pkt.
11 niniejszego zamowienia.

Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowg brutto przeprowadzenia szkolenia okreslonego
w zamowieniu dla jednej osoby (z uwzglednieniem wszystkich naleznych podatkéw) oraz taczng cene
brutto ustugi stanowiaca iloczyn ceny jednostkowej oraz liczby Uczestnikow szkolenia wskazanych przez
Zamawiajgcego w zatgczniku nr 1. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty
Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

W przypadku sktadania Oferty w formie wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisac: Zapytanie
ofertowe nr 1/05/SZK.

W przypadku wersji papierowej nalezy umiesci¢ dopisek na kopercie: Zapytanie ofertowe nr 1/05/SZK.
W przypadku ztozenia Oferty w formie wiadomosci elektronicznej, Oferent sktada zeskanowang Oferte,
tj. komplet zeskanowanych dokumentéw wymaganych w pkt 11, spetniajgcych wszelkie wymagania
formalno-prawne, tj. np. pieczecie, podpisy. Jednoczesnie Zamawiajacy, w przypadku wybrania Oferty
jako najkorzystniejszej, wymaga przedtozenia kompletu oryginalnych dokumentow (przestanych
wczesniej drogg elektroniczng) do biura projektu w terminie do 7 dni od dnia ogtoszenia wynikdw.

19. Termin publikacji oceny nadestanych ofert
Oferty zostang ocenione do 18.05.2017r.

Informujgca o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci

(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz przestana drogg elektroniczng jedynie do

Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty.

20. Zawarcie umowy

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym/bedzie uchylat sie
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od podpisania umowy w terminie 7 dni od daty opublikowania wynikdw, mozliwe jest podpisanie umowy

z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Zmiany zapytania

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Uniewaznienie

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznia zapytania ofertowego w szczegdélnosci gdy:

1) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia;

5) Zamawiajacy nie otrzyma dofinansowania;

6) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposob sprzeczny
z prawem lub Wytycznymi.

Zmiany umowy

W przypadku gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu zamdwienia w okreslonym w umowie
terminie z przyczyn nie wynikajgcych bezposrednio z winy Wykonawcy — Zamawiajgcy moze wydtuzyc
termin realizacji umowyG.

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy moze odrzucié oferte, jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) nie spetnia wymogdw merytorycznych;

5) nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen.

M.in. w przypadku wystgpienia takich okolicznosci jak: powazna choroba wymagajgca hospitalizacji lub inna dtugotrwata ale przejsciowa

niezdolno$¢ do uczestnictwa badz prowadzenia szkolenia, zaginiecie, dziatanie sity wyzszej, zdarzenie losowe uniemozliwiajace zakoniczenie

szkolenia w okreslonym terminie.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK

|. Przedmiot zamdéwienia

»Aktywni na czasie”

Projekt realizowany przez CDIS Centrum Doradztwa Inwestycyjnego i Szkolen Adrian Janas w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, O$ priorytetowa IX Wit3gczenie

spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna integracja - na podstawie umowy
z dnia 23 grudzien 2016r., nr RPMP.09.01.01-12-0153/16-00 zawartej z Matopolskim Centrum Przedsiebiorczosci

w Krakowie.

Projekt wspétfinansowany jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Obszar realizacji projektu: wojewddztwo matopolskie (powiaty: dgbrowski, brzeski, tarnowski, m. Tarnéw).

Uczestnicy projektu to osoby spetniajace facznie nastepujgce warunki:

e Zamieszkate na terenie powiatéw wojewddztwa matopolskiego tj. dgbrowski, brzeski, tarnowski,

m. Tarnéw;

e Doswiadczajace wielokrotnego wykluczenia spotecznego;

» Korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa.

Il. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i przeprowadzenia szkolen

z tematow okreslonych w czesciach opisanych ponizej:

1) Czes¢1 -, Opiekun osdéb starszych” dla 14 osdb.

2)

3)

Minimum programowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)

podstawy psychologii,

gerontologia,

podstawy psychiatrii,

dietetyka i przygotowanie positkéw,
podstawy higieny i pielegnaciji,
pierwsza pomoc i obstuga medyczna,
komunikacja interpersonalna,

etyka w zawodzie opiekuna,
wiadomosci z zakresu bhp i p. poz.

Czes¢ 2 - ,,Kurs komputerowy z modutem obstugi kas fiskalnych” dla 7 osdb;

Minimum programowe:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

podstawy pracy z komputerem - budowa komputera, system operacyjny, urzadzenia peryferyjne,
ich podziat i parametry,

podstawy pracy w sieci - wprowadzenie i zastosowanie Internetu, obstuga poczty elektronicznej,
przetwarzanie tekstéw,

arkusze kalkulacyjne,

obowigzujace przepisy prawno—fiskalne, terminy i skréty uzywane na dokumentach handlowych,
sposoby wystawiania faktury VAT czy rachunku,

obstuga urzadzen fiskalnych - raporty, korekty, btedy.

Czes¢ 3 - ,,Magazynier z obstugg wézka widtowego” dla 1 osoby;

Minimum programowe:

a)
b)
c)

funkcjonowanie gospodarki magazynowej,
logistyka firm,
sposoby i zasady magazynowania oraz ewidencjonowania wszelkich tadunkow i towardw,
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d) obowigzki na stanowisku magazyniera,

e) obstuga programoéw magazynowych,

f) bezpieczenstwo i higiena pracy w magazynie,

g) obstuga wodzka widtowego, w tym: typy stosowanych woézkéw jezdniowych; budowa wédzka;
czynnosci operatora przy obstudze wdzka jezdniowego przed podjeciem pracy i po pracy z wozkiem;
czynnosci operatora w czasie pracy z woézkiem; wiadomosci z tadunkoznawstwa; wiadomosci
z zakresu BHP, praktyczna nauka jazdy i manewrowanie osprzetem wadzka; wymiana butli gazowych
w wozku; wiadomosci o dozorze technicznym.

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
w tym zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkéw jezdniowych (Dz.U. 2002 nr 70 poz. 650
z pézn. zm.) oraz z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 lutego
2003 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzadzen technicznych (Dz.U. 2003 nr 50 poz. 426 z pdin. zm.). Ponadto
modut obstugi wézka widtowego musi zostaé zakorczony egzaminem kwalifikacyinym przed Komisja

z Urzedu Dozoru Technicznego.

4) Czesé 4 - ,Ksiegowosc — | stopien” dla 4 osdb;
Minimum programowe:
a) Charakterystyka podstawowych poje¢ m.in. aktywa, pasywa, dowody ksiegowe,
b) Podstawy rachunkowosci, w tym: zasady sporzadzania bilanséw, ewidencjonowanie przychodéw
i rozchoddéw, formy prowadzenia ksigg rachunkowych,
c) Uproszczone sprawozdania finansowe,
d) Etyka w zawodzie ksiegowego,
e) Podstawy rozliczen z ZUS,
f) System podatkowy w Polsce i ordynacja podatkowa.

5) Czesc¢5 -, Kurs komputerowy z modutem nowoczesnych technik sprzedazy” dla 6 0séb;

Minimum programowe:

a) podstawowe pojecia zwigzane z pracg z systemem operacyjnym,

b) urzadzenia peryferyjne —ich podziat i parametry, budowa komputera,

c) wprowadzenie i zastosowanie Internetu, obstuga poczty elektronicznej,

d) obstuga programow pakietu Microsoft Office — w szczegdlnosci Word i Excel,

e) nowoczesne techniki sprzedazy, w tym: cechy dobrego handlowca, autoprezentacja oraz
prezentacja produktu, psychologiczne typy klientéw, badanie i kreowanie potrzeb klienta,
budowanie dtugotrwatych relacji, narzedzia sprzedazy, podstawy prawne i dokumentacja sprzedazy,
metody radzenia sobie z obiekcjami klientéw.

6) Czesc 6 - ,Elektryk” dla 2 osdb;
Minimum programowe:
a) BHP przy pracy na urzadzeniach, instalacjach i sieciach elektroenergetycznych, ochrona
przeciwpozarowa;
b) wyzsze harmoniczne w sieciach odbiorczych;
c) obowigzki i zadania osdb, pracujgcych na stanowisku elektryka;
d) uktady sieciowe;
e) zasady dysponowania mocg urzgdzen przytgczonych do sieci;
f) przepisy ogdlne i wybrane zagadnienia z zakresu prawa;
g) sprzet ochronny pracownika na stanowisku elektryka;
h) podstawowe zasady funkcjonowania i stosowania ochrony od porazen w sieci do 1kV i wzwyz;

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
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i) podstawowe zasady funkcjonowania i stosowania ochrony odgromowej i przepieciowej;
j) organizacja pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych G1.
Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
m.in. z ustawg z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz.U. 2012 poz. 1059 z pdzn. zm.)
oraz z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 20 lipca 2005 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz.U. 2005 nr 141 poz. 1189 z pdzin. zm.).
Ponadto szkolenie musi zosta¢ zakoriczone egzaminem kwalifikacyjnym przed Komisjg Kwalifikacyjna

Urzedu Regulacji Energetyki.

7) Czesc 7 - ,Florystyka” dla 1 osoby;
Minimum programowe:
a) anatomia, fizjologia i biologia roslin,
b) kwiaty, rosliny i materiaty uzywane w bukieciarstwie,
c) przechowywanie i pielegnowanie materiatu florystycznego,
d) projektowanie dekoracji roslinnych,
e) ukfadanie wigzanek okolicznosciowych w tym: bukietdow s$lubnych, wigzanek i wiency
pogrzebowych, stroikéw okolicznosciowych itp.,
f) kwiatowa aranzacja stotu,
g) marketing w dziatalnosci florystyczne;j.

8) Czesc 8 - ,Kelner — barman” dla 1 osoby;
Minimum programowe:
a) przepisy BHP;
b) wymogi systemu HACCP;
c) wizerunek i etyka zawodowa, system obstugi w barach i restauracjach;
d) organizacja sali konsumenckiej i barowej do obstugi konsumenta;
e) organizacja przyjec okolicznosciowych;
f) dekoracja stotéw i uktadanie zastawy stotowej;
g) technika serwowania potraw i napojow;
h) wykorzystywane urzadzenia i sprzet, miksologia;
i) techniki sporzadzania napojow;
j) profesjonalna obstuga klienta.

9) Czesc 9 - ,,Kurs komputery” dla 2 osdb;
Minimum programowe:
a) podstawy pracy z komputerem - budowa komputera, system operacyjny, urzgdzenia peryferyjne,
ich podziat i parametry,
b) podstawy pracy w sieci - wprowadzenie i zastosowanie Internetu, obstuga poczty elektronicznej,
c) przetwarzanie tekstow,
d) arkusze kalkulacyjne,

10) Cze$¢ 10 - ,,Cukiernik” dla 2 osdb.
Minimum programowe:
a) stanowisko pracy i jego organizacja,
b) terminologia stosowana w cukiernictwie,
c) podstawowe zagadnienia z zakresu bhp, ppoz. oraz pierwszej pomocy
d) wymogi systemu HACCP w gastronomii,
e) procesy technologiczne stosowane w produkcji zywnosci,
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f) sporzadzanie réznych rodzajow ciast i wyrobow cukierniczych, w tym: ciasta: kruche, ucierane,
biszkoptowe; kremy lub pianki; musy; mleczka oraz panna cotta; przygotowanie i podstawy pracy
z karmelem/czekoladg; torty; muffiny; pierniki; beza i makaroniki; ciasta drozdzowe, francuskie,
ptysiowe;
g) najnowsze trendy w wyrobach cukierniczych,
h) podstawy dekorowania: czekolada, masa plastyczna, barwniki; styl angielski,
i) ekspozycja i aranzacja wyrobdw cukierniczych.
W ramach realizacji tej czesci Wykonawca jest zobowigzany réwniez do zapewnienie materiatéw
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia czesci praktycznej zajec, w szczegdélnosci: produktow,
potproduktédw, surowcdw i art. Spozywczych.

Wykonawca ma mozliwos¢ dotgczenia kierowanych przez Zamawiajgcego oséb do rekrutowanej przez
siebie grupy.

2. Zobowigzania Wykonawcy w ramach realizacji kazdej z czesci zapytania ofertowego:

1) organizacja i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,...7” — 120 godzin szkoleniowych (po odliczeniu przerw
przy czym 1 godz. szkoleniowa wynosi 45 minut),

2) ubezpieczenie Uczestnikow/czek szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW),

3) zorganizowanie i optacenie kosztéw egzaminu certyfikujgcego/kwalifikacyjnego, a w przypadku
niezdania go za pierwszym podejsciem przez Uczestnika/czke — optacenie kosztéw powtdrnego
egzaminug,

4) po pozytywnym zdaniu egzaminu certyfikujgcego/kwalifikacyjnego zapewnienie Uczestnikom/czkom
certyfikatéw/$swiadectw potwierdzajgcych zdobyte uprawnienia/kwalifikacje/kwalifikacje w zawodzie,’

5) wydanie Uczestnikom/czkom certyfikatéw/zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenialo,

6) ewaluacja:

a) przeprowadzenie ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego),
b) przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z zakresu
wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikow/czek,

7) przygotowanie programu i harmonogramu: Wykonawca jest zobowigzany przygotowac program
i harmonogram szkolenia objetego zapytaniem:

a) Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin, wyktadowce, date i miejsce realizacji

szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki pomiaru efektéw, liczbe godzin szkolenia z danego
tematu i tematyke zaje¢, ponadto program szkolenia zawiera cele uczenia sie w taki sposéb, by
spetniaty one tgcznie nastepujace kryteria: cele sg prezentowane w formie opisu efektéw uczenia
sie dla Uczestnika/czki, cele s3 sformutowane w sposéb mierzalny. Program szkolenia oparty jest na
angazujacych Uczestnikdw/czki metodach ksztatcenia i jest dostosowany do specyfiki sytuacji
Uczestnikdw/czek. Stosowane metody sg adekwatne do deklarowanych rezultatow, tresci szkolenia
oraz specyfiki grupy. W obszarach tematycznych szkolen i formach ksztatcenia, w ktérych jest to
wymagane, programy nauczania tworzone s3 zgodnie z obowigzujagcymi podstawami
programowymi oraz standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministrow.

b) Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut szkolenia,

wyktadowce i godziny realizacji szkolenia.
Zajecia muszg odbywaé sie zgodnie z ustalonym harmonogramem zaje¢. W trakcie zajec
zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

7 s - .
W zaleznosci od czesci zapytania.

8 . - PATST . . sn
Nie dotyczy czesci 10 zamodwienia tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.

9 . - P . . n
Nie dotyczy czesci 10 zamowienia tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.

10 - . o
Wymagane 80% obecnosci Uczestnika na zajeciach.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie pod warunkiem uzgodnienia tego faktu z grupg i za zgoda
Zamawiajacego.

8) zapewnienie materiatow szkoleniowych dla Uczestnikéw/-czek szkolenia (np. materiaty drukowane,
¢wiczenia, prezentacje, filmy) respektujgcych prawo autorskie, co obejmuje w szczegdlnosci
przywotanie ich autora i zrédta;

9) zapewnienie cateringu dla Uczestnikdw/-czek w kazdym dniu szkolenia w pomieszczeniu/miejscu
przeznaczonym do $wiadczenia ustug cateringowych, sktadajgcego sie z:

a) przerwy kawowej ciggtej zawierajacej: napoje ciepte nielimitowane - kawa, herbata; $mietanka lub
mleko; cytryna; napoje zimne — sok, woda; mix ciastek - 3 szt./osoba;

b) cieptego positku sktadajacego sie z: porcji miesa lub dania bezmiesnego, zestawu suréwek, dodatku
(ziemniaki lub ryz lub kasza itp.);

10) prowadzenie dokumentacji fotograficznej prowadzonego szkolenia,

11)informowanie Zamawiajacego o przebiegu realizacji szkolenia i obecnosci kierowanych osdb,

12) przygotowanie i prowadzenie dziennika zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego w tym: lista
obecnosci i program szkolenia, potwierdzenie otrzymania przez Uczestnikéw/-czki szkolenia
materiatdw szkoleniowych i skorzystania z cateringu,

13)dostarczanie Zamawiajgcemu w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia wszystkich dokumentéw
dot. przeprowadzonego szkolenia w tym: kopii polisy ubezpieczeniowej NNW z listg oséb objetych
ubezpieczeniem, jednego egzemplarza materiatow szkoleniowych, oryginat dziennika zaje¢, oryginatéw
ankiet/testow prowadzonych w ramach szkolenia, kopii zaswiadczenn o ukoriczeniu szkolenia, kopii
certyfikatéw potwierdzajgcych uzyskane uprawnienia/kwalifikacje/kwalifikacje w zawodzie.

3. Czas trwania zaméwienia / termin wykonania: 19.05.2017r. — 31.07.2017r.

1) Czas trwania zmdwienia moze ulec wydtuzeniu — wytacznie za zgoda Zamawiajacego, w sytuacji
wystgpienia okolicznosci, ktérych przyczyna nie wynika bezposrednio z winy Wykonawcyll.

2) Zajecia beda realizowane w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach pomiedzy 08:00
a 18:00 po maksymalnie 8 godzin dydaktycznych12 dziennie, przy czym dla czesci 4 i 8 zapytania (tj.
kurséw ksiegowos$¢ | stopien i kelner — barman) zajecia moga odbywaé sie maksymalnie 4 razy
w tygodniu i po godzinie 16:00. W trakcie zaje¢ zaplanowane s3 regularne przerwy w ilosci nie
mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

3) Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie pod warunkiem uzgodnienia tego faktu z Uczestnikami i za
zgoda Zamawiajacego.

4) Termin wykonania zamodwienia musi obejmowac zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w tym:
egzamin wewnetrzny i egzamin certyfikujqcy/kwaIifikacyjny13.

4. Miejsce realizacji zamoéwienia: Dgbrowa Tarnowska.

5. Zamodwienia uzupetfniajgce: Zamawiajacy moze na podstawie umowy zleci¢ realizacje ustug
dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdzniej
niz w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zamoéwionych w ramach
zamowienia podstawowego;

M.in. w przypadku wystgpienia takich okolicznosci jak: powazna choroba wymagajaca hospitalizacji lub inna dtugotrwata ale przejsciowa
niezdolnos$¢ do uczestnictwa badZ prowadzenia szkolenia, zaginiecie, dziatanie sity wyiszej, zdarzenie losowe uniemozliwiajgce zakoriczenie
szkolenia w okreslonym terminie.

12
1 godzina dydaktyczna to 45 minut.

13 ) . . - . . I
Egzamin certyfikujacy nie dotyczy czesci 10 zapytania tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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2) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
Zamawiajacego;
3) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.
(zgodnie z obowigzujacymi ,, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020” z dnia 19 wrzesnia 2016r.).

Wszystkie powyisze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK

Wzér Oferty

Piecze¢ Wykonawcy

OFERTA REALIZACJI UStUG SZKOLENIOWYCH
Ja nizej podpisany/a: .....oconreineineeenienenen.
dziatajgc w imieniu i Na rzecz: .....ccoovveeeveenecnccirecesereens
Numer wpisu do Rejestru Instytucji SZKolenioWyCh: ........cccueeerineiennie e
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o zasade konkurencyjnosci dotyczace organizacji
i przeprowadzenia szkolen dla Uczestnikdw/czek projektu ,Aktywni na czasie” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, O$ priorytetowa IX Wtgczenie
spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna integracja, sktadam niniejszg Oferte.
Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia:

1) w czesci 1 — za taczng cene brutto obejmujacy organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,Opiekun oséb
starszych” z egzaminem certyfikujgcym dla 14 oséb w kwocie: .................... zt brutto (stownie:

......................................................... 1), tj. veeeeeireeieeenen. 24 brutto (stownie: . vererreressrnsseennssesesessssneeans Z1)
za osobe.
2) w czesci 2 — za faczng cene brutto obejmujgcg organizacje iprzeprowadzenie szkolenia pn.: ,Kurs
komputerowy z modutem obstugi kas fiskalnych” z egzaminem certyfikujgcym dla 7 oséb w kwocie:
2t brutto (STOWNIE: ...veveeeceeeeece e e ), e s zt brutto (stownie:

....................................................... zt) za osobe.

3) w czesci 3 — za taczng cene brutto obejmujaca organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,Magazynier
z obstugg wézka widtowego” z egzaminem kwalifikacyjnym dla 1 osoby.

4) w czesci 4 — za taczng cene brutto obejmujaca organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,Ksiegowos¢ —
| stopien” z egzaminem certyfikujgcym dla 4 oséb w kwocie: ........oeeeeenns zt brutto (stownie:
......................................................... 1), tj. v 2H brutto (stownie: e, 2H)
za osobe.

5) w czesci 5 — za faczng cene brutto obejmujgcg organizacje iprzeprowadzenie szkolenia pn.: ,Kurs
komputerowy z modutem nowoczesnych technik sprzedazy” z egzaminem certyfikujgcym dla 6 oséb
W KWOCI€: oot 2t brutto (STOWNIE: ...eeeeeeeeeecece e 4§ S o PO zt brutto
(Stownie: .o zt) za osobe.

6) w czesci 6 — za tgczng cene brutto obejmujacg organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,Elektryk”
z egzaminem kwalifikacyjnym dla 2 os6b w kwocie: weene 2t brutto  (stownie:

......................................................... 1), tj. e, 2 DrUtto (StOWNIE: e, Z)
za osobe.

7) w czesci 7 — za faczng cene brutto obejmujgcy organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,Florystka”
z egzaminem certyfikujgcym dla 1 osoby w kwocie: ..., zt  brutto (stownie:

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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barman” z egzaminem certyfikujgcym dla 1 osoby w kwocie: .........ceeeen. zt brutto (stownie:
......................................................... ).

9) w czesci 9 — za tgczng cene brutto obejmujacg organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,Kurs
komputerowy” z egzaminem certyfikujgcym dla 2 oséb w kwocie: .......ccoccvrveennnee. zt brutto (stownie:
......................................................... ), tj. e, ZE DrUttO (STOWNIE: e, Z)
za osobe.

10) w czesci 10 — za taczng cene brutto obejmujgcy organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn.: ,,Cukiernik” dla
2 0s6b W kwocie: .....ccccvvvereienens zt brutto (STOWNie: ....cece e ZH), e s
zt brutto (STOWNIe: .o zt) za osobe.

Zatacznikami do niniejszej Oferty sa:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku innych podstaw do wykluczenia
z udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenie dotyczqce wykazu przeszkolonych oséb, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

3) CV trenera/ow i kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie przez niego/nich doswiadczenia
zawodowego.

4) Program i harmonogram szkolenia wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5) Lista sprawdzajgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uznaé za kwalifikacje wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Do kontaktu wyznaczam nastepujgcg/e osobe/y:

(miejscowosé, data) (Podpis/y osoby/ 0s6b upowaznionej/ych do sktadania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.



Fundusze

. - ) H . k
turopeisie N\ MALOPOLSKA ....iaEuroreis |

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O
SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
BRAKU INNYCH PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALtU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia dotyczacego Swiadczenia ustug w zakresie

organizacji i przeprowadzenia szkolen dla Uczestnikéw/czek projektu: , Aktywni na czasie” realizowanego
w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, O$
priorytetowa IX Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna integracja.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Posiadam uprawnienia do wykonania dziatalnosci objetej zamdwieniem.

Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie.

Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, w tym trenerem/ami szkolenia posiadajgcymi
doswiadczenie zawodowe odpowiednie do zakresu tematycznego prowadzonych szkolen."

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamowienia spetniajgcym
przepisy BHP, w tym: salg szkoleniowg do przeprowadzenia zaje¢ — zapewniajaca komfort uczenia sie
i wyposazong w niezbedny do realizacji szkolenia sprzet oraz pomieszczeniem/miejscem przeznaczonym do
$wiadczenia ustug cateringowych.

Posiadam zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Posiadam aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Ponadto oswiadczam, iz:

1)
2)

3)

W stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono jego upadtosci.

Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zapoznat sie z zapytaniem ofertowym oraz jego zatgcznikami i nie wnosi zadnych zastrzezen.

(miejscowosé, data) (Podpis/y osoby/ 0séb upowaznionej/ych do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

! potwierdzenie do$wiadczenia zawodowego musi wynikaé z CV — konieczne jest podanie dat zatrudnienia, nazwy instytucji i zakresu

wykonywanych obowigzkéw oraz dodatkowo z innego dokumentu potwierdzajgcego spetnienie w/w wymagania m.in. umowy,

Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia od instytucji lub inne.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na

lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK
(dotyczy spetniania warunku z pkt. 10. Podpunkt 4)

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKAZU ZREALIZOWANYCH SZKOLEN
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia w czesci/ach ........cceeeuenenee. B dotyczacego
$wiadczenia ustugi w zakresie organizacji i przeprowadzenia szkolen dla Uczestnikdw/czek projektu ,Aktywni na
czasie” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020, O$ priorytetowa IX Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna
integracja, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w oparciu o zasade konkurencyjnosci oswiadczam, ze
w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania czyli od 08 maja 2014r. do 07 maja 2017r.

(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) reprezentowana przez nas firma
przeszkolita nastepujgca liczbe osdb z tematu objetego zapytaniem ofertowym:

Liczba przeszkolonych | Czas realizacji

Nazwa realizowanego szkolenia . .
0sob (poczatek — koniec)

'
5

R R I R I Il ol B e

H
©

W Zataczniku nalezy wypetni¢ wszystkie pola tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie warunkéw

udziatu w postepowaniu wymienionych w pkt. 10 podpunkt 4 zapytania ofertowego. Oferty, ktére nie spetnia

tego wymagania zostang odrzucone.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do moiliwosci potwierdzenia spetniania przez Wykonawce wszystkich
warunkéw wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.

(miejscowosé, data) (Podpis/y osoby/ 0séb upowaznionej/ych do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

1 Wohisa¢ odpowiednie.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK

W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng czes¢ zapytania — zatgcznik nalezy wypetni¢ osobno dla kazdej
czesci.

Piecze¢ Wykonawcy

WZOR PROGRAMU SZKOLEN

Nazwa szkolenia

Liczba godzin

Wyktadowca/y

Data realizacji szkolenia

Miejsce/a szkolenia (doktadny adres)

Cele szkolenia™® Efekty - Umiejetnosci nabyte w | Wskaznik pomiaru efektow™
trakcie szkolenia®

Cel 1.

Cel 2.

Cel 3.

Liczba godzin szkolenia Tematyka zajec

,_
°

0[N | |un|bd |wN |-

(miejscowosé, data) (Podpis/y osoby/ 0séb upowaznionej/ych do
sktadania oswiadczenr woli w imieniu Wykonawcy)

16 Cele szkolenia muszg by¢ prezentowane w formie opisu efektéw uczenia sie dla uczestnikdw oraz zaprezentowane w sposéb mierzalny
(np. Celem szkolenia jest nabycie przez Uczestnikdéw podstawowych wiadomosci teoretycznych i praktycznych zwigzanych z praca
w programie Excel. Po szkoleniu kazdy Uczestnik bedzie umiat wprowadza¢ i edytowac dane w programie, a takze wykonywa¢ podstawowe
obliczenia.)
"7 Nalezy wpisa¢ co bedzie potrafit Uczestnik po odbytym szkoleniu np. w przypadku szkolenia z Biznes planu Uczestnik potrafi m.in. dokonac¢
charakterystyki produktu.
'8 \Wskaznik pomiaru efektu: egzamin, test, ankieta ewaluacyjna
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Piecze¢ Wykonawcy

CDIS Centrum Doradztwa Inwestycyjnego i Szkolen Adrian Janas

N\ MALOPOLSKA

HARMONOGRAM SZKOLENIA

»19

2 e

»~Aktywni na czasie”

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

z siedzibq przy ul. sw. Brata Alberta Chmielowskiego 4, 33-200 Dgbrowa Tarnowska
RPMP.09.01.01-12-0153/16-00.

UWAGA! W trakcie zaje¢ nalezy zaplanowac regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny

zegarowe.
. Miejsce . .
Data/ Liczba koleni Godziny Godziny
szkolenia
L.p. |daty Tematyka zajec Prowadzacy | uczestni szkolenia przerw
. i (w tym doktadny
szkolenia kéw (od — do) (od — do)
adres)
1
2
3
4

tgcznie godzin szkolenia
Data sporzqdzenia dokumentu: ...

Imie i nazwisko osoby sporzqdzajgcej harmonogram: ................ceeeevvvveveeeeiunnnns

W Zataczniku nalezy wypetni¢ wszystkie pola tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie warunkéw

udziatu w postepowaniu wymienionych w punkcie 10 podpunkcie 7 zapytania ofertowego. Oferty, ktére nie

spetnig tego wymagania zostang odrzucone.

(miejscowosé, data)

19 Nalezy podac nazwe szkolenia.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na

lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

(Podpis/y osoby/ 0séb upowaznionej/ych do

sktadania oswiadczenr woli w imieniu Wykonawcy)

9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK
W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng czes¢ zapytania — zatgcznik nalezy wypetni¢ osobno dla kazdej

czesci.

Dotyczy W0 czesci zapytania.

Lista sprawdzajgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje.

PYTANIE TAK NIE

l. UZNAWANE KWALIFIKACIJE

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem Jesli tak, nalezy wskazac
uzyskania kwalifikacji w zawodzie (np.: po w jakim zawodzie zostaty
ukonczeniu nauki zawodu u rzemieslnika, uzyskane kwalifikacje
po ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego)?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy Jedli tak, nalezy wskazaé
witadz publicznych lub samorzadow nazwe instytucji
zawodowych (np.: Urzad Dozoru wydajgcej dokument oraz
Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na podstawe prawng
podstawie ustawy lub rozporzadzenia? (ustawe/rozporzadzenie)

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do Jesli tak, nalezy wskazac
wykonywania zawodu na danym uzyskanie jakich
stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, uprawnied  potwierdza
np.: operator koparki) i zostat wydany po dokument
przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego Jedli tak nalezy wskazaé
wypracowano system walidacji i nazwe certyfikatu, dla
certyfikowania efektow uczenia sie na ktorego  wypracowano
poziomie miedzynarodowym system walidacji i

certyfikowania

Jezelico najmniej jednaz odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument mozna uznac za potwierdzajacy

uzys

kanie kwalifikacji.

Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejs¢ do pkt II.

WARUNKI UZNANIA KWALIFIKACIJI

Czy walidacja efektow uczenia sie

zostata przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznym system zapewniania jakosci
przeprowadzanych procesow ?

Czy wydany certyfikat zawiera opis efektow
uczenia sie?

albo

Czy wydany certyfikat jest rozpoznawalny w
danej branzy, tzn. spetnia co najmniej jedng z
ponizszych przestanek:
v' uprawnia do wykonywania danego
zawodu/ prowadzenia dziatalnosci w
danym zakresie

v' jest umocowany prawnie (polskie przepisy
prawne odwotujg sie wprost do danego

Jedli tak, nalezy wskazac¢ w jakim
zawodzie/dziatalnosci zostaty
uzyskane kwalifikacje

Jedli  tak, nalezy wskazac
podstawe  prawng (np.

2 Wpisa¢ odpowiednie.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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certyfikatu/ egzaminu) ustawe/rozporzadzenie).
albo
v’ zostal przyznany przez organizacje Jesli tak nalezy wskazaé¢ nazwe
miedzynarodowe (rzgdowe lub organizacji miedzynarodowe;j
pozarzagdowe)
albo Jesli tak nalezy wskazaé w jakich
v' jest umocowany prawnie w co najmniej krajach
dwoch krajach.

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci Il listy odpowiedz jest twierdzaca, dany dokument
mozna uznac za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji.

(miejscowos¢, data) (Podpis/y osoby/ 0s6b upowaznionej/-ych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego nr 1/05/SZK

WZOR UMOWY
UMOWA KONTRAKTOWA Nr ...ccevveeneneneee

Zawarta W dniu ....cceeeeeeeeeveeceienierens r. pomiedzy:

CDIS Centrum Doradztwa Inwestycyjnego i Szkolen Adrian z siedzibg przy ul. sw. Brata Alberta Chmielowskiego
4, 33-200 Dabrowa Tarnowska, NIP: 871-151-70-61, REGON: 120502800 reprezentowane przez:
Adrian Janas — witasciciel

zwany w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcg”,

a
..................................................................................................................... (nazwa i adres Wykonawcy) o numerze NIP:
............................................... ; REGON. ..ot ceccrieeesiesecervesseseveeseennneenn,. KRSt e e
wpisang do Rejestru Instytucji Szkoleniowych pod nr ..., , reprezentowang przez:
................................................... (osoba do reprezentacji Wykonawcy) - .........ccccececeevveenneneennn. (Sprawowana funkeja)

zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”.

81.

Oswiadczenie Zleceniodawcy
Zleceniodawca oswiadcza, ze na mocy umowy z dnia: 23.12.2016r., nr RPMP.09.01.01-12-0153/16-00
zawartej z Matopolskim Centrum Przedsiebiorczosci w Krakowie - , Instytucjg Posredniczaca”, realizuje
Projekt ,Aktywni na czasie” wspotfinansowany ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, O$
priorytetowa IX Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna
integracja, zwany w dalszej czesci ,,Projektem”.
Strony zawierajg niniejszag umowe w celu realizacji zadania Projektu. Istotg wspdtpracy stron bedzie
zrealizowanie przez Wykonawce na rzecz Zleceniodawcy ustug w zakresie i na warunkach okreslonych
niniejszg umowa.
Wyboru Wykonawcy dokonano w oparciu o zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 6.5,
Podsekcja 6.5.2. ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 19 wrzesnia 2016 roku i inne aktualnie
obowigzujace.

§2.

Definicje umowne

Uzyte w niniejszej umowie sformutowania oznaczajg odpowiednio:

1.

Projekt — zespdt dziatan i czynnosci realizowanych na rzecz: ,,Aktywni na czasie” wspoétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, Os priorytetowa IX Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna
integracja, Poddziatanie 9.1.2. Aktywna integracja.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WM (I1Z RPO WM) — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego.

Instytucja Posredniczagca RPO WM (IP) - instytucja nadzorujgca prawidtowg realizacje projektu oraz
przyznajgca Srodki na jego realizacje — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci w Krakowie, ul.
Jasnogdrska 11, 31-358 Krakow.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety
Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca 2015r. w sprawie przyjecia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na

lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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5. Whniosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony przez Wnioskodawce w celu
uzyskania $rodkéw finansowych na realizacje Projektu w ramach RPO WM.
6. Whniosek o ptatnos¢ — dokument przedktadany przez zobowigzang do tego instytucje celem rozliczenia
otrzymanych srodkéw lub refundacji poniesionych wydatkéw.
7. Wytyczne — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
z 19 wrzesnia 2016r. i inne aktualnie obowigzujace.

8§3.
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest podjecie wspotpracy pomiedzy Zleceniodawcg a Wykonawcg, w ramach ktorej
Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie: organizacje i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,..."” dla ...
oso6b.
2. Strony Umowy zgodnie ustalaja, ze zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie wykonane w okresie
19.05.2017r. — 31.07.2017r.

84.
Zobowiazania Stron

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

21,

1) organizacji i przeprowadzenie szkolenia pn. ... — 120 godzin szkoleniowych (po odliczeniu przerw

przy czym 1 godz. szkoleniowa wynosi 45 minut),
2) ubezpieczenia Uczestnikéw/czek szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW),

3) zorganizowania i optacenie kosztéw egzaminu certyfikujgcego/kwalifikacyjnego, a w przypadku

niezdania go za pierwszym podejsciem przez Uczestnika/czke — optacenie kosztéw powtdrnego
egzaminuzz,
4) po pozytywnym zdaniu egzaminu certyfikujgcego/kwalifikacyjnego zapewnienia Uczestnikom/czkom

certyfikatéw/Swiadectw potwierdzajgcych zdobyte uprawnienia/kwalifikacje /kwalifikacje

w zawodzie,23
5) zapewnienie materiatdw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia czesci praktycznej zajec,

w szczegdlnosci: produktow, pétproduktéw, surowcow i art. Spoiywczych,24
6) wydania Uczestnikom/czkom certyfikatéw/zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia®,

7) ewaluacji:
a) przeprowadzenia ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego),

b) przygotowania i przeprowadzenia pre i post testu i/lub egzaminu wewnetrznego z zakresu
wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikéw/czek,
8) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem (Zatacznik nr 5 do zapytania

ofertowego). Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie pod warunkiem uzgodnienia tego faktu
z Uczestnikami/czkami i za zgodg Zleceniodawcy,
9) zapewnienia _sali _szkoleniowej spetniajgcej] wymagania okreslone w_zapytaniu _ofertowym.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wskazanej przez Wykonawce sali szkoleniowej za jego
zgoda i pod warunkiem, ze spetnia ona wszystkie wymagania okreSlone w zapytaniu ofertowym,

21 W zaleznosci od czesci zapytania.

22 Nie dotyczy czesci 10 zamdwienia tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.
23 Nie dotyczy czesci 10 zamdwienia tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.
24 Dotyczy tylko czesci 10 zamdwienia tj. szkolenia pn. ,,Cukiernik”.

25 - . o
Wymagane 80% obecnosci Uczestnika na zajeciach.
Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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10) zapewnienia_kadry trenerskiej/instruktorskiej, ktdra bedzie realizowata szkolenie. Zleceniodawca

dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wskazanej przez Wykonawce kadry trenerskiej/instruktorskiej za jego
zgoda i pod warunkiem, ze spetnia ona wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,
11)zapewnienia materiatow szkoleniowych od pierwszego dnia szkolenia dla Uczestnikéw/-czek szkolenia

(np. materiaty drukowane, ¢wiczenia, prezentacje, filmy) respektujgcych prawo autorskie, co obejmuje
w szczegblnosci przywotanie ich autora i Zrodta;
12)zapewnienia cateringu dla Uczestnikow/-czek w kazdym dniu szkolenia w pomieszczeniu/miejscu

przeznaczonym do $wiadczenia ustug cateringowych, sktadajgcego sie z:
a) przerwy kawowej ciggtej zawierajacej: napoje ciepte nielimitowane - kawa, herbata; smietanka lub
mleko; cytryna; napoje zimne — sok, woda; mix ciastek - 3 szt./osoba;
b) cieptego positku sktadajgcego sie z: porcji miesa lub dania bezmiesnego, zestawu surowek, dodatku
(ziemniaki lub ryz lub kasza itp.);
13) prowadzenie dokumentacji fotograficznej prowadzonego szkolenia,

14)informowanie Zamawiajacego o przebiegu realizacji szkolenia i obecnosci kierowanych osdb,

15) przygotowanie i prowadzenie dziennika zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego w tym: lista

obecnosci i program szkolenia, potwierdzenie otrzymania przez Uczestnikow/-czki szkolenia materiatéw
szkoleniowych i skorzystania z cateringu,

16)dostarczanie Zamawiajagcemu w terminie 7 dni po zakornczeniu szkolenia wszystkich dokumentéow
dot. przeprowadzonego szkolenia w tym: kopii polisy ubezpieczeniowej NNW z listg oséb objetych
ubezpieczeniem, jednego egzemplarza materiatéw szkoleniowych, oryginat dziennika zajeé, oryginatéw
ankiet/testéw prowadzonych w ramach szkolenia, kopii zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia, kopii
certyfikatow potwierdzajgcych uzyskane uprawnienia/kwalifikacje/kwalifikacje w zawodzie.

2.  Zleceniodawca zastrzega sobie:

1) prawo kontroli wykonania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy, w tym kontroli przebiegu
i efektywnosci szkolenia oraz frekwencji uczestnikow/-czek szkolenia.

2) wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych.

3. W celu spetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych natozonych na Zleceniodawce przez IP,
Zleceniodawca przekaze Wykonawcy:

1) obowigzujgce w Projekcie logotypy, a Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania ich na wskazanych
dokumentach, w tym na: materiatach szkoleniowych, dziennikach, itp.

2) plakat w formacie A3 a Wykonawca zobowigzuje sie zamiesci¢c go w miejscu, w ktérym bedzie
odbywato sie szkolenie.

4. Wpykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja umowy
i udostepniania tych dokumentéw Zleceniodawcy oraz innym uprawnionym do tego podmiotom w celu
wykonania przez te podmioty uprawnien kontrolnych.

5. Zleceniodawca w oparciu o pisemng umowe, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
Wykonawcy w celu realizacji przedmiotu Umowy.

§5.
Komunikacja w ramach realizacji umowy
1. Zawiadomienia i oswiadczenia woli stron zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy bedg dokonywane za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefaksu, z zastrzezeniem § 9 ust. 2 niniejszej umowy.
2. Strony zgodnie ustalajg, iz:
1) Wykonawca bedzie wykonywat niniejsza umowe w oparciu o wspotpracownikdw zatrudnionych przez
Wykonawce w wybranej przez Wykonawce formie i trybie,

Projekt ,,Aktywni na czasie” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
9 Of$ priorytetowa Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.2 Aktywna integracja.
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2) Wykonawca bedzie uprawniony do zlecania czesci dziatan merytorycznych i technicznych podmiotom
trzecim tylko za zgodg Zleceniodawcy i jesli zlecenie takie nie bedzie naruszato przepiséw zwigzanych
z finansowaniem projektéw EFS.
3. Strony wskazujg nastepujace dane jako wtasciwe do porozumiewania sie w ramach wykonywania niniejszej
umowy:
1) Ze strony Zleceniodawcy:
Osoba: Adrian Janas
e-mail: adrianjanas@gmail.com, tel. 604 062 946

2) Ze strony Wykonawcy:
0S0DA: e
€-MAIl: i

§6.
Wynagrodzenie
1. Zarealizacje ustug okreslonych w §4 ust. 1 Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy tgcznego

wynagrodzenia w WySoKoSCi w..ceeeeerisrunsens z} brutto (STOWNIE: ..ot 00/100 gr)
za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla ... Uczestnikdow/-czek, tj. ...ccceeververrennee zt brutto
(STOWNIE: ..ottt s s s s s sss senssn e 00/100 gr) za osobe.

2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w powyzszej wysokosci jest nalezne za uczestnictwo petnej liczby
Uczestnikdw/-czek. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu mniejszej liczby Uczestnikdw/-czek
wynagrodzenie zostanie proporcjonalnie zmniejszone o liczbe osdb, ktdre nie uczestniczyty w szkoleniu.

3. W przypadku przerwania szkolenia przez Uczestnika/-czke Zleceniodawca zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie za faktycznie odbytg przez Uczestnika/-czke czes$é¢ szkolenia. Wysoko$é wynagrodzenia
ustalona zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie zrealizowanych godzin szkolenia
wynikajacych z harmonogramu do dnia przerwania szkolenia.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wspétfinansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 wyptacone zostanie po zrealizowaniu ustugi, na podstawie
faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawce w terminie do 14 dni od daty przekazania
faktury/rachunku. Warunkiem wyptacenia wynagrodzenia jest posiadanie $rodkdw na wyodrebnionym
rachunku bankowym do obstugi Projektu.

6. Podstawa do wystawienia faktury/rachunku za zrealizowane zadanie jest protokét zdawczo-odbiorczy
podpisany przez Zleceniodawce.

7. Ptatnosc¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Za date zapfaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§7.
Kary, Odstapienie od umowy, Zmiany
1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu

istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czeSci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez
przedstawicieli obu stron na podstawie udokumentowanych kosztéw zwigzanych z realizacja zamowienia
oraz udokumentowanych i wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku niewywigzania sie
Wykonawcy z ustalonych warunkdw realizacji zamdwienia.

3. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy, naliczajagc kare umowng w wysokosci 50% tgcznego
wynagrodzenia brutto okreSlonego w § 6 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich
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dwukrotnych monitéw ze strony Zleceniodawcy, Wykonawca w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania
umowne.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Zleceniodawca naliczy kare
umowng w wysokosci 50 % tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 3 ust.2 Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest
nastepstwem dziatania sity wyzszej, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 2% wartosci tgcznego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzier zwtoki.

6. W przypadku gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu umowy w terminie okreslonym w § 3 ust. 2
Umowy z przyczyn nie wynikajagcych bezposrednio z winy Wykonawcy — Zleceniodawca moze wydtuzyé
termin realizacji umowy.26

7. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

8. Kary umowne zostang potracone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkéw wystawionych przez
Wykonawce.

9. Zleceniodawca moze na podstawie niniejszej umowy zleci¢ realizacje ustug dodatkowych, nieobjetych
zamowieniem podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdzniej niz w okresie 3 lat od
udzielenia zamoéwienia podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang spetnione facznie
nastepujce warunki:

1) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zamowionych w ramach
zamowienia podstawowego;

2) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
Zleceniodawcy;

3) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

§8.
Zachowanie tajemnicy

1. Pod rygorem skutkéw odszkodowawczych, kazda ze Stron zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
informacji uzyskanych od drugiej Strony przy wykonywaniu niniejszej umowy, ktére stanowig bgdz mogg
stanowi¢ tajemnice handlowg badz know-how ktdérejkolwiek z nich. Tajemnica o ktérej mowa nie dotyczy
informacji o fakcie wspétpracy miedzy stronami zwigzanej z prezentowaniem referencji podmiotom
trzecim.

2.  Strony uznaja, ze zadne postanowienie niniejszej umowy nie zakazuje ujawniania informacji w zakresie
wymaganym przez uprawnione organy, albo wymaganym w toku postepowania sagdowego, arbitrazowego
lub innego postepowania pomiedzy Stronami.

3. Jezeli ktérekolwiek z postanowien niniejszej umowy okaze sie nieskuteczne badz dotkniete wada
uniemozliwiajacg jego realizacje Strony zobowigzujg sie niezwtocznie przystgpi¢ do negocjacji w celu
zastgpienia owego postanowienia innym i wypracowania konsensusu.

§9.
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

2 M.in. w przypadku wystapienia takich okolicznosci jak: powazna choroba wymagajgca hospitalizacji lub inna dtugotrwata ale przejSciowa
niezdolno$¢ do uczestnictwa badz prowadzenia szkolenia, zaginiecie, dziatanie sity wyzszej, zdarzenie losowe uniemozliwiajgce zakoriczenie
szkolenia w okreslonym terminie.
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2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. W przypadku ewentualnych sporéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy sagdem wtasciwym do ich

rozpoznania i rozstrzygniecia jest wtasciwy rzeczowo sad w Tarnowie.
4.  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Wykonawca
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